CAMARA MUN ICIPAL DE ICARAIMA

ESTADO DO PARANA
Rua Monte Belo, 607 — Caixa Postal 62 — Fone/fax (xx) 44-3665-1339 — CEP 87.530-000
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Republicado por Incorrec¢io

Resolugio N.°014/2018
Data: 08/03/2018
Autoria: LEGISLATIVO MUNICIPAL

Simula: Altera a Resolugdo n°03/2011 que trata do quadro dos
servidores efetivos da Camara Municipal de Icaraima e di outras
providéncias.

ORIGEM: Projeto de Resolugdo n°01/2018

A CAMARA MUNICIPAL DE ICARAIMA, Estado do Parang,
aprovou, e eu Presidente, Promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°. O inciso I1, do art. 8°, da Resolugiio 03/2011 passard a ter a seguinte redagdo:
II - GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO:

Os cargos deste grupo abrangem as atividades ligadas a sistematiza¢do, processamento de dados,
preparagdo e encaminhamento de Papéis e outros servigos no dmbito administrativo predominante
a uma rotina de trabalho. Os ocupantes deste grupo deverdo possuir formag@o minima de ensino
médio completo ou de Jormagdo técnico especifico ou superior.

Art. 2°-O art. 20 da Resolugdo n°03/2011 passard a ter a seguinte redagdo:

Art. 20. O servidor terd elevagdo de 01 (um) nivel para cada 03 (trés) anos de servi¢os prestados ao

Municipio de Icaraima, bem como a qualquer outro ente piblico da federagdo, seja municipal, estadual ou
federal.

Art. 3° - O Anexo II, do Manual do Cargo de Secretario Legislativo do Poder Legislativo, constante da
Resolugdo n° 03/2011, passard a vigorar com as alteragdes conforme Anexo I1, do quadro anexo.

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Edificio da Camara Municipal de Icaraima — PR, aos 08 dias do més de

Wé’\

Leandro Ferreira de Andrade Agnaldg'|A be ifo Cardoso
Presidente 1 ftiri
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ANEXO II
’ MANUAL DO CARGO

MANUAL DO CARGO

GRUPO OCUPACIONAL ADMINISTRATIVO

CARGO: SECRETARIO LEGISLATIVO

CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

DESCRICAO DO CARGO

e Orientar e proceder a tramitagdo de processos, orgamentos, contratos e demais assuntos administrativos,
consultando documentos em arquivos e ficharios, levantando dados, efetuando célculos e prestando
informagdes quando necessario.

e Elaborar, redigir, revisar, encaminhar e eventualmente datilografar ou digitar cartas, oficios, circulares,
tabelas, graficos, instru¢des, memorandos, projetos de lei, autdgrafos de leis, emendas edilicias, requerimentos,
indicagdes, e outros.

e Elaborar, analisar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas e outros documentos, efetuando calculos e
ajustamentos, para efeitos comparativos.

e Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos, na area administrativa.

e Operar equipamentos diversos, como méquinas calculadoras, de datilografia, microcomputadores,
processadores de texto e outros.

e Estudar e informar processos que tratem de assuntos relacionados ao setor de trabalho, preparando os
expedientes que se fizerem necessarios.

e Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares.

eAtender a chamadas telefonicas, anotando ou envidando recados, para obter ou fornecer informagdes.
eArquivar processos, publicagdes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas.

eControlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposi¢do de acordo com
as normas preestabelecidas.

eReceber material de fornecedores, conferindo as especificagdes dos materiais com os documentos de entrega.
eInterpretar leis, regulamentos e instrugdes relativas a assuntos da administragéo geral, para fins de aplicagéo,
orienta¢do e assessoramento.

e Secretariar reunides, registrando os assuntos tratados, para a elaboragdo de atas.

¢ Executar outras atividades correlatas.

PRE-REQUISITOS

ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR - 3° Grau

EXPERIENCIA: NAO EXIGIDA

FORMA DE PROVIMENTO: CONCURSO PUBLICO
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Republica 0 por Incorrecao

Resolugao N.°014/2018

Data: 08/03/2018

Autoria; LEGISLATIVO MUNICIPAL

Sumula: Altera a Resolugao n°03/2011 que trata do quadro dos servidores efetivos da Cémara Municipal de Icaraima

e dd outras providéncias,

ORIGEM: _uaoﬁ.o de Resolucsio n°01/201 8

Mmo?am» UNICIPAL D ICARAIMA, Estado do Parang, aprovou, e eu Presidente, Promuigo a seguinte
SO O:

Art. 1°. O inciso Il, do art. 8°, 4a Resolucao 03/2011 passarg a ter a seguinte redagéo;

Il - GRUPO OOCV>O_OZ>P>D§_Z_m \TIVO:

Os cargos deste grupo ab gt as atividades ligadas a sist cé0, de dados,

€ encaminhamento de Papéis e outros seryi 'S No ambito administrativo predominante a uma rotina de trabajho,

Os ocupantes deste grupo deverdo possuir Ormacdo minima de ensino médio completo ou de formagao técnico

especifico ou superior, 3

Art. 2°-0 art. 20 da Resolugao N°03/2011 passars a ter a seguinte redacéo:

Art. 20. O servidor tera elevagso de 01 (um) nivel %mi cada 03 (trés) anos de Servicos prestados ao Municipio de

Icaraima, bem como 4 qualquer outro ente publico da fedy ¢80, seja icipal, est; ou federal,

Art. 3° - O Anexo Il, do Manual do Cargo de S io Legislativo do Poder Legisiati , constante da Resol\ Ic&0 n°

03/2011, passara a vigorar com as alteracdes conforme Anexo II, do quadro anexo.

Art. 4° - Esta Joj entra em vigor na data de sua %Ev_.ﬂoho.

Edificio da Camara Municipal de Icaraima — PR, aos 08 dias do més de Margo do ano de 2.01, 8.

Leandro Ferreira de Andrade Agnaldo Alberto Cardoso
Presidente 1° Secretario

ANEXO ||

MANUAL DO CARGO

MANUAL DO CARGO

GRUPO Oocv>0_02>r>cg_z_m.ﬂm>._._<o
CARGO: SECRETARIO LEGISLATIVO
CARGA HORARIA SEMANAL: 40 horas

DESCRICAO DO CARGO

* Orientar e proceder a tramitacao de Processos, orc: 5 it e demais dmini: 3
consult; do ©m arquivos e fichari , dados, efet, célculos e tando infoy C
quando necessario,

* Elaborar, redigir, revisar, en i e datilog ou digitar cartas, oficios, circulares, tabelas,
gréficos, instrucées, memorandos, projetos de lei, auté de leis, edilicias, i , indicagbes,
€ outros,

* Elaborar, analisar e atualizar quadros am:_o:m:mngm_ tadbelas e outros aoo.._Soan. efetuando Célculos e
ajustamentos, Para efeitos comparativos.

* Participar de estudos e %-o_.wnom a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos, na 4rea administrativa,
* Operar i os di 'S, COMO maquinas caleulad, , de datil i

de texto e outros.
* Estudar e informar Processos que tratem de assuntos relacionados ao setor de trabalho, Preparando os expedientes
que se fizerem necessarios.

* Orientar, coordenar e Supervisionar trabalh a serem de idos por ili i
*Atender a ch, telefonicas, anot; ou envid: recados, para obter oy fornecer informagses,
*Arquivar rocessos, publicagses e d, di de int da unidade admini , seg normas

Preestabelecidas,

.0028_2 wﬂoa:om.&micszno © material quando solicitado e providenciando sua reposicéo de acordo com as
normas preestabelecidas, /

Cruzeiro do Oeste, aos 16 Nm.mN,mmmmmm.v dias do més de marco de 2018.
HEDILBERTO VILLA NOVA SOBRINHO
-Prefeito Municipal- ol

PORTARIAN® 281/2018

O Prefeito Municipal de Cruzeiro do Oeste, Estado do Paran4, usando de
suas atribuices legais,

RESOLVE:

DEMITIR por término de contrato, a contar do dig 06 de Margo de 2018,
a servidora REGIANE VELASCO DE LIMA, CPF. ne omﬁwow.ImLm.
ocupante do cargo de Monitor de Inspecdo Animal, junto ap Frigorifico
Astra, de acordo €om o convénio de Cooperagzo Técnica entre a Unigo
Federal e o Municipio de Cruzeiro do Oeste.

Registre-se

Publique-se

Cumpra-se

Cruzeiro do Oeste, aos 16 (dezesseis) dias do més de margo de 201 8.
HEDILBERTO VILLA NOVA SOBRINHO

-Prefeito Municipal-

PORTARIAN® 283/2018

O Prefeito Municipal de Cruzeiro do Oeste, Estado do Parana, usando de
Suas atribuicées legais,

RESOLVE:

DEMITIR por término de contrato, a contar do dia 06 de Margo de 2018,
0 servidor EDSON LIMA DA SILVA, CPE. ne wmm.oj.oom-mﬂ ocupante
do cargo de Auxiliar de Inspecdo Animal, junto ao Frigorifico Astra, de
acordo com o convénio de Cooperaggo Técnica entre 5 Unio Federal e o
Municipio de Cruzeiro do Qeste.

Registre-se

Publique-se

Cumpra-se

Cruzeiro do Oeste, aos 16 (dezesseis) dias do més de margo de 2018.
HEDILBERTO VILLA NOVA SOBRINHO

-Prefeito Municipal-

ORGANOGRAM

Comissdes Permanentes,
Temporérias e Especiais

Contadoria A”v

PREFEITURA MUNICIPAL DE IVATE
ESTADO DO PARANA

TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO

E dispensavel licitagdo para a d D abaixo , devi justificada, com fundamento no art, 24,
Il da mmm 8.666/93, € em conformidade com o Parecer juridico acostado a0s autos, exigéncia do art. 38, inciso VI do
mesmo diploma legal,

ESTADO DO PARANA

AVISO DE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL - No 016/2018

O Municipio de Ivaté, Estado do Parang, em (

8.666/93 e suas alteracdes, com a Lei Federal

toma publico que realizara certame licitatéric

GLOBAL objetivando a Contratacao do objeto ¢

OBJETO: Contratagzo de empresa para confe

conforme especificacées contidas no edital e s

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: 31/12

PRAZO DE meOCM>O“ 20 (vinte) dias apoés ¢
et o

Ap licitagao a
:Receber material de fo , confe St opecificagoes dos materiais com os documentos de entrega, W_‘am%%m‘wm%%vwﬂ\wn\w% o termos do artigo 48 I, da Lei Compleme;
el m_w_wmaoaags, © Melfigdes relativas 2 assuntos da adminitiapas geral para fins de apicacao, OByERTAMENTO SOLICITANTE: SECRETARIA DE ERUCACRO. ESPORTES, CULTURA E LazeR ek R G S
L iar reunioes. e, o tratados, para a elaboragao de atas, OBJETO: AQUISICAO DE OVOS DE CHOCOLATE, PARA SEREM DISTRIBUIDOS AOS ALUNOS Das UNIDADES ~LOCAL o9 da Prefertira Mon
+ Executar outras atividades correlatas. ESCOLARES EM COMEMORAGAD A PASCOA DO MUNICIPIO DE IVATE-PR. - PROTOCLO DOS ENVE 2} de Margo
PRE-REQUISITOS CONTRATADOS: i - CREDENCIAMENTO: 29 2018a
ESSOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR - 30 Grau ROSSETO E SRACALTDA - CNPJ: 08.012.005/0001.64 EABERTURA DOS ENVELOPES: 5dd me.2!
RS OSSR oms Gkl 0 e e Cita s id
ORMA DE PROVIMENTO: CONCURSO PUBLICO PRAZO DE VIctnaA Soi0ySel wuﬁ_”uo Campa




